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levads

Sis rokasgramatas mérkis ir sniegt parskatu par procesiem, kas saifiti ar
personalizétas parvietosanas projekta planosanu, aplukojot gan darbibas
jomas noteikSanu, gan sagatavosanos darbam uz vietas.

1 'DUE EDV MRPDV QRWHLNAaDQD
1.1 Parskats

Darbibas jomas noteikSana ir jebkura PTP projekta svariga dala, un Sim
procesam butu jaatvel 6-8 nedélas. Janem vera vairaki faktori, tostarp:

x Kads ir vietéjas politikas merkis, ko iecerets sasniegt ar projektue
X Kur projekts tiks istenotse

x Kads ir vélamais projekta méerogs?

x Kadi finanséjuma avoti (skaidrd naudad vai natord) ir pieejomi?

x Cik plasa augstas kvalitates informacija par ilgtspéjigu transportu jau ir
pieejama<¢ Kadas informacijas frokste

x Cik plasa infrastruktUra ilgtspéjiga transporta izmantoSanai jau ir
ieviestae Kadi pasakumi tiek planoti, un kad tos paredzets istenote

x Vai vietéjie partneri un ieinteresétas personas ir patiesi apnemusas
nodrosinat, lai projekts butu veiksmigs?

x Kadiir pieejamie pamatdati, kas liecina par cilvéku lielaku vai mazaku
veélmiizmantot ilgtspéjigu transportu?

x Kadas ir prasibas attiecibd uz projekta novertésanu?2

Lai gan ir svarigi, lai bUtu zindmas skaidras atbildes uz minétajiem
jautajumiem, istenosanas laika projekta un budzeta butu ar jabuot iespéjai
veikt izmainas. Tas vajadzigs, lai nemtu vera izmainas, pieméeram,
finanséjuma/resursos, citu intervences pasakumu grafika, metodikas
uzlabojumus utt. To var integréet visparéja nejausibu ricibpland un riska
parvaldiba.

1.2 Pienakumu noteiksana projekta

Pirms tiek sakts PTP projekts, ir lietdergi apsvert, kura(-as) organizacija(-as)
uznemsies pienakumus vai sniegs atbalstu saistiba ar dazadiem projekta
Istenosanas aspektiem. Tas laikus nodrosinds skaidribu un iespéju jau ieprieks
paredzet iespéjamo vajadzigo resursu apjomu. Vispare€jie projekta piendakumi,
kas jasadala, ir sadi:
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X projekta vadiba, pieméram, projekta koordindcijas grupas un
ieintereséto personu sadarbibas strukturas izveide, progresa sandksmju
organizésana, finansu kontrole, kvalitates parvaldiba un zinosana;

X Visparéja projekta plana izstrade, pieméeram, PTP metode, grafiks un
novertésana;

X marketinga paketes nokomplektésana, tostarp informacijas materidalu
un stimulu revidésana un iegade;

X projekta materidlu, pieméram, majsaimnieciodm paredzetu
uzaicindjuma pastkarsu, marketinga pasufijuma veidlapu, piegades
pastkarsu, sagatavosana;

X Uz vietas veicama darba rupiga planosana;

X Uz vietas straddjoso darbinieku pienemsana darbd un apmaciba;
X vietéja(-o) PTP biroja(-u) izveide un resursu nodrosindsana;

X Uz vietas veicama darba datubdzes izstrade un parvaldiba;

X Visi uz vietas veicama PTP darba aspekti, tostarp sazina pa pastu,
talruni un kiatiene, piegades, apmeklejumi majas un jebkuri citi
pakalpojumi, pieméram, ritenbraukSanas apmaciba, tehniskas
apkopes seminari;

X projekta novértésana.

1.3 Projekta mérogs
Projekta mérogu var definét divos atskifigos veidos.

X Lejupé€ja pieeja — izvélas lielu majsaimniecibu skaitu (mérkauditorija)
un vienojas par noteiktu majsaimniecibu skaitu, ar kuram jasazinas
(sazinas Tpatsvars).

X AUgSUp€ja pieeja — izZlemj par absolutu majsaimniecibu skaitu, ar
kurdm jasazinds, pamatojoties uz apstiprindtu(-am) teritoriju(-am).

Izlemjot, cik daudzas majsaimniecibas ieklaut, ir noderigi nemt vérad, kadu
Tpatsvaru tas veido konkréta teritorija (piesatinGjums).

Lielaks piesatinajums — teritorijam ar lieldku piesatingjumu ir lieldks potencidls
nodrosinat ievérojamakus izkliedes ieguvumus (1. i., netieSa ietekme, ko rada
mijiedarbiba starp dalibniekiem, kas akfivi iesaisfijusies projektd, un
dalibniekiem, kas nav iesaisfijusies). Tomér nav ieteicams ieklaut katru
noteiktas teritorijas majsaimniecibu, jo tadéjadi mazinds atdeve, méginot
sazindties ar katru majsaimniecibu; tapat nav nepieciesams ieklaut/sazinaties
ar katru majsaimniecibu teritorija, lai sasniegtu labu parvietosands paradumu
mainas imeni. Ir ar iespejams, ka nebus pieejamas visu noteiktas teritorijas
majsaimniecibu adreses un nosaukumi.
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Zemaks piesatingjums — piesatingjumam nevajadzetu bot parak zemam, jo
tas mazinas uz vietas veikta darba efektivitati un var nebt pietiekams
parauga atlasei, lai veiktu teritorijas méroga novertéjuma aptaujas.

Majsaimniecibu datu ieguvei ieteicams izmantot uzticamu komercialu
datubadzi (pieméram, AFD Names & Numbers Apvienotaja Karaliste). AFD
parasti sniedz datus par 80-20 % majsaimniecibu konkreta teritorija. Dazreiz ir
iesp€jams gut aptuvenu prieksstatu par majsaimniecibu pieejamibu, neveicot
individualu majsaimniecibu datu izguvi. Majsaimniecibu datu pilnu izguvi var
veikt velak, kad projekta teritorija ir zihdma konkretak.

Ir lietderigi nemt véra, ka rezultati, ko sniedz jebkadas majsaimniecibu
pieejamibas parbaudes, ko veic sakotnéja darbibas jomas noteikSanas
posma, [idz uz vietas veicama PTP darba sakSanai var mainities. Tapéec ir
saprafigi pielaut zindmu majsaimniecibu pieejamibas ,,zudumu™.

Par labu piesatinGjuma pakdpi var uzskafit mérkauditoriju, kuru veido 50-70 %
No visdm majsaimniecibam konkrétd teritorija. Galvenais instruments tas
noteiksana ir geografiskas informacijas sistémas (GIS) izmanto$ana. Viens no
veidiem, ka palielinat piesatinGjumu, ir koncentrét merkauditoriju mazakas
teritorijas, iespéjams, pieversoties galvenajiem transporta koridoriem,
nomaldm kopiendm vai parapdzivotam teritorijam.

Visbeidzot, ja tas ir iespejams, visparejais projekta merogs butu maksimali
japalielina, lai izmantotu apjomradito ietaupijumu raditas prieksrocibas. PTP
projektiem ir fiksétas sakuma izmaksas, kas mazaku projektu gadijuma
sakotnéji var skist parlieku lielas. Tomeér atkariba no ta, kadi ir attiecigie
absolutie skaitli, ir iesp&jams butiski uzlabot finansu lidzeklu izmantojuma
lietderibu, dazkart tikai pavisam nedaudz palielinot mérogu. Salidzinosas
izmaksas var aplést, projekta kopée€jas izmaksas dalot ar to majsaimniecibu
skaitu, pie kurdm javersas vai ar kuram jasazinds, tadéjadi iegustot izmaksas uz
vienu majsaimniecibu.

1.4 Projekta teritorija

PTP projekta teritorijas izvéli parasti sak, apzinot vienu vai divus stratégiskos
pamaftfaktorus, kas ir aflases pamatd. Tie varétu but, pieméram, sadi:

- finanséjuma plusma;

- politikas jomal(-s), kuras tiktu veikts vislielakais ieguldijums (pieméram,
regeneracija, gaisa kvalitate, veselibal);

- intervence blakusesosajas teritorijas, lai palielinatu ieguvumu.

Péc so faktoru notfeikSanas veic pamatdatu izpéti, lai noskaidrotu, kuras
teritorijas butu vispiemérotdakas, lai tajas pandktu pdrvietoSands paradumu
mainu. Papildus majsaimniecibu pieejamibai vai nu fiziski, vai, pamatojoties uz
datu kopam (sk. ieprieksejo sadalu), var nemt véra sadus datus:
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- esosa un planota infrastruktora, pieméram, klusi  un  drosi
ritenbraukSanas un kajamgadjeju marsruti, ritenu novietoSanas iespéjas,
sabiedriska transporta  pakalpojumi, autoklubu vietas, stratégiski
transporta  marsruti, ,,zalas” teritorijas, visparéjais labiekartojums,
infrastruktUras  uzlabojumi transporta izmantoSanai ar  parsésanos,
transporta telematika (pieméeram, redllaika informacijas sistemas);

- esoSie un planotie gudrakas izvéles pasakumi, ko PTP varétu maksimali
izmantot, pieméram, padrgdjieni vai braucieni gida vadibg,
ritenbraukSanas  apmacibas un tehniskas apkopes kursi,
ritenu/automasinu koplietoSana, stradasana majas, atlaizu shémas
(pieméram, ar vietéjo mazumtirgotdju starpniecibu), plasakas
rekldmas/marketinga kampanas;

- esoSie un planotie informdacijas materidli par ilgtspéjiga transporta
iesp€jam, pieméeram, kartes, kusfibas saraksti, informatfivi bukleti, stimulu
shémas. Uzsvars bUtu jaliek uz augstas kvalitates lokalizétu informaciju,
bet var ieklaut arf informaciju regiondld vai valsts iment;

- aptvéeruma fteritorija vietéjo darbinieku pienemsanai darbd uz vietas
(darba tirgus);

- projekta teritorijas pieejamiba ar riteni un kadjam, lai veicindtu efekfivu
uz vietas veikta darba logistiku;

- vietéja labiekartojuma pieejamiba, lai palidzétu mazinat vajadzibu
pec pdarvietosandas;

- parku un atverto/,zalo” teritoriju pieejamiba;

- piekluve tfransportam un  transporta  veidu = savienojamiba
(multimodadalais potencidls);

- lieldks majoklu blivums, lai nodrosinatu lielaku ietekmi un efekfivu darbu
vz vietas;

- priekSrokas doSanaisiem braucieniem ar automasinu (lidz 8 km);

- topogradfija.

Papildus iepriekSminétajam var bot citi faktori, kas ir svarigi saisfiba ar projekta
méerku sasniegsanu:

- lespéja mazinat satiksmes sastregumu probléemas;

- liels pasuma esoso automasinu skaits;

- zems akfivas parvietoSanas un fiziskas aktivitates imenis;

- ar sliktu gaisa kvalitati saistiti jautajumi;

- demografiska segmentacija, pieméram, ACORN un MOSAIC;

- stafistiskas  skaifiSanas  dati, pieméram, dosands uz darbu,
parvietosanas veids, citi demografiskie dati.

1. attéla ir paradits iespéjamo projekta teritoriju piemérs (ar sarkanu hiniju) ar
ritenbraukSanas un autobusu marsrutu datiem.
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1. attéls. Vietéja infrastruktUra un PTP projekta teritorijas

1.5 Sazinas metode

Dazadds PTP procesa dalds parasti bUs vajadzigas dazadas sazinas metodes,
tapéec ir lietdergi jau pirms iesaisfisanas apsvert, kadas tas varétu but no
efektivitates un budzeta viedokla. Turpmdak noraditas iespéjamas sazinas
metodes.

Sazina pa pastu — izmanto, lai plasi izplafitu pazinojumus, pieméram,
sakotnéjo uzaicindjumu piedalities projektd, vai pazinojumus, kuru izzinosanai
nav nepieciesams augsts fieSas/personigas sazinas limenis (pieméram,
majsaimniecibas informésana, ka kads atzvanis). Sazina pa pastu var ar buot
izmaksu zind efekfivaks veids, ka nodrosindt dazu majsaimniecibu dalibu
teritorija, par kuru nav pieejami majsaimniecibu dati.

Klatienes sazina — izmanto, lai veiktu lieldko dalu sazinas ar majsaimniecibam
nolUkad nodrosinat augstu dalibas Imeni un tieSu, personigu un interakfivu
sarunu. Lai gan var skist, ka Sis sazinas veids rada lielas izmaksas, vislabadkais
veids, ka iesaisfities sarund ar cilveku, ir sazina klatiené. Butiskakais ieguvums ir
apstaklis, ka pdrvietoSands konsultants var nodibindt  sazinu  ar
majsaimniecibas locekli, lai sniegtu vinam informaciju jau tGlit uz Majas
siekSha vai nu dokumenta formatd, vai an elektroniski, izmantojot
plansetdatoru.
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Sazina pa talruni— izmanto, lai atbildétu uz jautGjumiem par projektu,
informacijas  pieprasijumiem vai  padrvalditu  majsaimniecibu  papildu
pakalpojumu,  pieméram,  konsultGciju  sniegsanu  majsaimniecibas
apmekléjuma laika, saskanosanu. Sazinu pa talruni var ar izmantot galvenajai
PTP sarunai (tas aiznem mazak laika nekad majsaimniecibas apmekli€jums, jo
tiek samazinatas izmaksas, saisinot projekta ilgumu), tomér mazinds personigd
pieeja. Rodas an pieskaitdmas izmaksas, kas ir saisfitas ar tada atseviska
zvanu cenfra izveidi, kas ir japadrvalda vienlaikus ar citdm uz vietas
veicamajam darbibam.

1.6 Sazinas ipatsvars

Viens no pamatfaktoriem, kas janem veérd, ir to majsaimniecibu skaits, ar
kuram esat ieceréjusi sazinaties un iesaisfities saruna. Labs kldtienes sazinas
Toatsvars botu 50-70 % no mérkauditorijas. Sis raditdjs liecina par finansu
lidzeklu izmantojuma lietdernbu attiecibd uz majsaimniecibu skaitu, kuras ir
iesaisfitas, izmantojot konkréto resursu apjomu.

Tas an palidzes veikt efekfivu paraugu atlasi rezultdtu novértésanai visa
meérkauditorija.

1.7 Grafiks

PTP projektu grafiks japlano, nemot vera divas kategorijas.

Sagatavosanas darbam uz vietas — laiks, kas vajadzigs, lai sagatavotos
darbam uz vietas.

Darbs vz vietas — PTP faktiska istenoSana un majsaimniecibu iesaisfiSana.

Nemot vérd, ka viens no pamatmeéerkiem ir veiksmiga majsaimniecibu
iesaisfiSana, vispirms vislabadk ir apsvert, kad jasak PTP darbs uz vietas, un tad
attiecigi planot iepriekS veicamie darbi. Vislabdkais laiks PTP darbam uz
vietas ir no aprija (vélams, péc Lieldiendm) lidz novembrim, izvairoties no
garajam skolas brivdiendm augustd. Sa perioda priekdrocibas ir gaisakas
vakara stundas majsaimniecibu agitésanai un labadki laika apstakli kopuma,
kas vairdk stimulé majsaimniecibas izmé&ginat alternafivas, pieméram,
ritenbraukSanu un ieSanu kajam.

Uz vietas veicama darba ilgums ir lielad méra atkarigs no projekta méroga un
ta, cik daudz darbinieku ir vajadzigs projekta izpildes nodrosinGdsanai. BUtu
jasp€j sazinaties ar lidz pat 65 % no mérka majsaimniecibdm nedéla, vadot
projekta izpildi vienad vietéja kopiend izveidotd biroja. Papildus laikam, kas
nepiecieSams, lai sazindtos majsaimniecibam, ir jGparedz laiks ar citdm
darbibam:
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- vietéja biroja izveide, datubdzu instaldcija, darbinieku apmaciba (2-
3 nedélas);

- informacijas paku piegdde vai majsaimniecibas apmekiejumi  (2-
3 nedélas);

- vietéja biroja slegsana (1 nedela).

Kad ir zindms kopéjais laiks, kas nepiecieSams faktiskajom darbam uz vietas, ir
iesp€jams pieskaifit laiku, kas butu nepieciesams, lai tam sagatavotos. Parasti
fie bOtu 3-4 ménesi, lai varétu ieklaut sadas darbibas:

- projekta koordinacijas grupas un ieintereséto personu sadarbibas
struktUras izveide;

- korekcijas vispareja projekta plana;

- marketinga paketes nokomplektésana un kancelejas precu/rnku
sagadasana projektam;

- vz vietas straddjoso darbinieku pienemsana darbgd;

- vietéjam birojom vajadzigd nodrosindjuma sagade.

Péc tam, ja ir vélme maksimadli palielinat projekta mérogu un tam pieejama
laika resursus, ir iespéjams izveidot sadu paplasinatu grafiku:

sagatavosands darbam uz vietas: decembris—-marts;
darbs uz vietas: aprilis—snovemobris.

Protams, péc vajadzibas var apsvért izmainas saja grafika.

Ir svangi ne tikai izvertét PTP ka tadu, bet an izpéfit citas iniciafivas, kuras
varéetu noftikt vietéja teritorija un kuras varétu vai nu palielinat PTP ietekmi, vai,
iesp€jams, to mazinat. Turpmak sniegti dazi piemeri.

Citas aptaujas un agitacijas darbibas — to rezultata teritorija Tstenoto sazinas
pasakumu skaits varétu buot 1pasi liels, tadejadi apgritinot atbilzu sanemsanu
aptaujas par parvietosanos vai mazinot interesi piedalities PTP. Tas ar var
radit apjukumu.

Jaunaq, ilgtspéjiga transporta infrastruktora — vélams, lai PTP IstenoSana sekotu
infrastruktUras darbiem, tadéjadi izmantojot Sis norises projekta laba un
popularizéjot tas k& jaunas iesp€jas. Tapat bltu janovers saskarsme ar
bdvdarbiem, lai nodrosinatu, ka majsaimniecibam, izméginot kaut ko jaunu,
nav sliktas pieredzes.

Citi gudraku izvélu projekti— ja PTP var sasaistit ar citiem gudraku izvélu
projektiem, tas tikai palidzeés nostiprindt marketinga paketes kvalitati un
papildu darbibas/pakalpojumus, kas tiek piedavati, tadejadi
majsaimniecibdm atvieglojot un padarot pievilcigdku alternafivu iespéju
izmégindsanu.

Sporta vai citi svarigi pasakumi — ir vérts paturét prata citus pasakumus, kas
varétu apgritinat majsaimniecibu iesaisfiSanu, pieméram, sporta pasdkumu
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parraides televizija vai vietgjie festivali. Majsaimniecibas var vienkarsi neatvert
durvis, nemaz nerungjot par to, ka tads varétu apsvert iespéju mainit
parvietosanads veidu.

Ja PTP projekts ir javers uz lielu teritoriju vai iedzivotdju grupu, var bot
iesp€jams koncentréties uz vairdkadm merka teritorijdm vienlaicigi. Tas var
palielindt  apjomraditu  ietaupijumu, samazinot projekta  parvaldibai
nepiecieSamo laiku un nodrosinot iesp€ju pasufit marketinga materialus
vairuma. Alternafivi var but nepiecieSams darbu istenot vairaku gadu garuma
(piemeéram, lai to saskanotu ar infrastruktGras projektiem).

1.8 Resursu nodrosinasana darbam vz vietas

Izlemjot par to, cik ilgs laiks vajadzigs PTP darba veikSanai uz vietas, ir jdizskata
vajadzigais persondlresursu apjoms un vietéja biroja nomas termins. Lai
sniegtu prieksstatu, pienemotf, ka sazinas intensitate bUs
65 %/650 majsaimniecibu nedéla, butu pamatoti paredzéet, ka:

- 8 agitatoru grupa stradds vienu 4 stundu mainu katru darbdienas
vakaru;
- darbinieku darba apjoms bus 4 sazinas gadijumi stunda,

tas ir:

8 darbinieki x 4stundas x 5 darbdienas = 4sazinas gadijumi stunda =
640 sazinas gadijumi nedéla.

1.9 Marketings

Svariga nozime ir ne fikai tam, lai butu apmaciti darbinieki, kuri var efekfivi
sazindties, klauveéjot pie maju durvim, bet arf tam, lai $a uzdevuma atbalstam
butu pieejama augstas kvalitates marketinga pakete. Majsaimniecibu
atsaucibu bdutiski ietekmé piedavatas bezmaksas informacijas un jebkadu
pieejamo papildu pakalpojumu aptverums un vispusigums.

BUs javeic vismaz neliela visu pieejamo materidlu revizija, lai apzindtu jomas,
kuras informacija, iespéjams, ir parliecinosdka vai mazdk pdrliecinosa neka
citas jomas. Tas ar |autu saprast, kads butu materidlu avots un attiecigi —
kadi partneri un attiecibas bus nepiecieSamas.

Plasaku informaciju sk. 4. sadala par marketingu.
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1.10 Projekta izmaksas

PTP 1stenoSanas izmaksas butiski atskirsies atkaribd no iesaisfisanas apjoma un
metodes. Vispirms bus jaapzina, kuras izmaksas bus nemainigas un kuras —
mainigas. Turpmak ir uzskaifitas pozicijas, kas biezi jdatspogulo.

Nemainigas izmaksas

Ar projekta vadibu saisfito darbinieku laiks

Cela un uzturésanads izdevumi

Vietéja biroja pieskaitdmas izmaksas un aprikojums
Datubdzes licencésana

Apdrosinasana

Mainigas izmaksas

Marketinga materidlu un projekta kancelejas precu daudzumi

Uz vietas stradgjoSo darbinieku pienemsana darbd, apmaciba un
izmantosana

Pozcijas, kas dazreiz netiek ieklautas projekta konkretaja budzetd, cita starpa
ir sadas: darbinieku laiks, ko nodrosina pasvaldiba k& partneris, esoso
marketinga materidlu krgjumi (jo 1pasi, ja tos var apvienot ar esoSajdm
lielformata izdrukam), bileSu stimuli (ja nodrosinatdjam nerodas firo ienémumu
zaudéjumi).

1.11 Rezultati un iznakumi

Jebkurd darbibas jomas noteikSanas pasdkuma  svargi ir  paredzéet
sasniedzamos projekta rezultatus un iznadkumus.

Turomak izskafisanai uzskaifiti visizplafitakie rezultati.

Rezultati
- To majsaimniecibu skaits, ar kuradm notikusi sazina
- To majsaimniecibu skaits, kuras aktivi piedalas (pozifivi iesaistas un ir no
projekta kaut ko ieguvusas)
- Informacijas materidlu un citu pieprasito pakalpojumu apjoms
- Projekta kvdalitafiva pieredze (gadijumu péfijumi, atsauces)

Iznakumi

- ParvietoSanas izmainas uz vienu cilvéku gada (parvietosands
paradumu relafivas izmainas)

- Parvietosanads veidu 1patsvars

- Ar automasinu nobraukto kilometru skaita un oglekla dioksida emisiju
samazindjums

- Laiks, kas pavadits, akfivi parvietojoties

- Patrondzas datu izmainas
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Veiksmiga PTP projektd parvietosands ar automasinu relafivais samazingjums
bus 8-15%, attiecigi padlielinoties ieSanas kajam, ritenbraukSanas un
sabiedriska transporta izmantosanas sastopamiba. Raditdii, jo Tpasi attieciba
uz ritenbraukSanu, var lield mera but atkargi no izméntajiem atsauces
Imeniem.

Attiecibd uz rezultatu zinosanu janordda, ka zinojums par darbu uz vietas
jasagatavo 3-4 nedelds péec pedejas darbibas veikSanas attieciba uz
majsaimniecibdm. Sakuma un galigais novéertéjums attiecibd uz rezultatiem
jasagatavo péc attiecigajam aptaujam.

Darbibas jomas noteiksanas rezultati — apspriezot dazddos iepriekSminétos
elementus (projekta merogs, teritorija, grafiks), tiks iegUti vairaki rezultati, kas
palidzes nostiprinat projekta darbibas jomu un ar ligumiskas attiecibas.
turomak sniegti dazi pamatrezultati.

Projekta plans (detalizéts) — visu sagatavosands un uz vietas veicamo darbu
detalizéts hronologisks sadalijums pa attiecigajam partnerorganizacijam. Botu
janem veéra an jebkads aptauvju darbs, kas tiks izmantots projekta
novertésanai.

Projekta plans (vienkarsots) — biezi vien ir vairdk vélams sagatavot projekta
vienkarsotu versiju, lai varétu pienemt I@mumus stratégiska imen.

Galvenie termini— dazreiz attiecibd uz konkrétiem partneriem ir lietderigi
uzsvert tikai tos uzdevumus, kas uz tiem attiecas. Tapéc vienkarsa uzdevumu
un datumu tabula var bot daudz efekfivaka istenosanas nodrosindsand nekad
apjomigs, sarezdits plans.

Projekta teritorijas karte — |ai 1sumad informétu ieinteresétas personas par
veicamajiem uzdevumiem, pieméeram, vietéjam birojom nepiecieSama
nodrosindjuma iegaddi, ir svarigi sagatavot karti, kurd precizi noradita vieta, kur
tiks veikts PTP darbs uz vietas.

Projekta budzeta un izdevumu aplése — detalizéts iedaljums, kas aptver

projekta parvaldibas laiku un tieSas izmaksas, pieméeram, marketinga materidli
un uz vietas veicamas darbibas.

2 Sagatavosanas darbam uz vietas
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2.1 Majsaimniecibu un partiju apstiprinasana

x Pirmais uzdevums ir sagatavot redlajai situacijai atbilstosu sarakstu ar
majsaimniecibdm meérka teritorija, izmantojot savu datu avotu.

x Tad Geografisko informacijas sistemu (GIS) nodala atZimé datus
(piemeéram, pasta indeksus) mérka teritorijas karté (piezime: ar katru
punktu/pasta indeksu apzimé vairakas majsaimniecibas saraksta).
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x Veic GIS parbaudi, lai parliecinatos, vai visas madjsaimniecibas atrodas
meérka teritorija.

x Tad mérka teritoriju iedala partijas. Katra partija attiecas uz nedélas
garuma veicamo darbu, tapéc partiju skaits ir atkarigs no nedélu skaita
darba veik§anai uz vietas. Nem vera an fiziskus skéerslus, pieméeram,
celus, dzelzcelus, upes, rupnicu teritorijas utt., un optimizeé partiju
secibu, lai to pielagotu vieteja biroja atrasanads vietai un darbam
konkrétas teritorijas laika, kad ard ir gaisaks.

x Vé&lams vienads majsaimniecibu skaits katra partija, lai vienlidzigi
sadalitu uz vietas veicamo darbu un attiecigos vajadzigos resursus.
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3 Datubaze

BUs nepiecieSama datubdze, kura var uzglabadt un veikt darbibas ar visu
vajadzigo informaciju par majsaimniecibadm, darbiniekiem un inventaru,
tostarp Sadu informaciju:

zinas par majsaimniecibdm;

sazinas mégindjumu skaits;

vai persona ir izteikusi véleésanos sadarboties;

izsmelosa personas kontaktinformacija;

personas pasreizé€jie parvietosands paradumi;

personas komentari par parvietosanos attiecigaja teritorija (var but

noderigi papildus brivajam tekstam ieklaut visparéjas kategorijas,

pieméeram, ,,pardk intensiva satiksme”);

pasufijuma informacija;

X piegades informacija (pieméram, datums, laiks un norade par to, vai
sufijums iemests pastkasfité vai atstats pie kaiminiem);

x darbinieku informacija (tostarp kontakttalrunis);

x inventara informdcija (tostarp inventara piegddes un sanemto poziciju

skaits).

X X X X X X

X

lespejams, jus velesieties ieklaut iespeju pievienot majsaimniecibas, kas pasas
piesakds dalibai projekta. Datubdzei jabut ar drosibas iestafijumiem, jo ir
iesp€jams, ka jUs velesieties, lai projekta koordinatori var pieklUt lieldkam
funkciju skaitam (pieméram, darbinieku darba rezultatu zinojumiem) neka
datu ievades darbinieki.

3.1 Veidlapas

Datubdze jums bUs vajadziga an dazadu veidlapu sagatavosanai, lai
palidzetu darba uz vietas. Minétas veidlapas var but sadas:
x pastkartes veidlapa (lai veiktu piegadato izzinoSanas pastkarsu
uzskaiti);
x klatienes sazinas veidlapa (lai pieraksfitu sazinas mégindjumus un
rezultatus);
X klatienes sazinas papildu veidlapa (tada pati ka iepriekSminéta, tikai
papildu majsaimniecibam);
X iepakosanas veidlapa (kurd noradits katras majsaimniecibas
pasufijums);
X iepakosanas veidlapa péc datuma (lai varétu izdrukat visas
iepakosanas veidlapas, kas ievaditas
datubazé konkreta datumay);
X iepakosana tikai vienai magjsaimniecibai;
X piegades veidlapa (kurd norada katra piegddes mégindjuma rezultatu
par katru majsaimniecibu).
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3.2 Zinosana

Datubaze jums bis vajadziga art dazadu zinojumu sagatavo$anai, lai veiktu projekta
virzibas uzskaiti. Minétie zinojumi ir aprakstiti turpmak.

3.2.1 Sazina

6D]LYDV S DWarskBtsJpar katras partijas procesa norisi, tostarp to
majsaimniecibu skaits, ar kuram notikusi sazina, kopéjais majsaimniecibu skaits
partija un katra lietotaju veida (ieinteresétie/neieinteresétie) skaits un Tpatsvars.
6D]LY%4D DWELOVW 3 akuaMidkopejdis shzin®s gadijumu skaits atbilstigi
veidam (ieintereséta/neieintereséta majsaimnieciba).

6D]LY%4D DWELOVW JL —PvdilsQigad/sddmbdigadijumu skaits, iedalot to
atbilstigi sazinas méginajumu skaitam ar katru majsaimniecibu.

3.2.2 Darba grupas darba rezultati

O9HLNVP JD VIxptreh®arba grupas locekla veiksmigas sazinas gadijumu
skaits unipatsvars un atbildes kategorijas veids (ieintereséts/nav ieintereséets).
1IHYHLNVP JD-Viaijbddba grupas locekla kopéjais neveiksmigas
sazinas mégindjumu skaits.

3.2.3  PasOtijumi
Pasutijumi — visu pastfijuma veidlapd piedavato pozciju aktudlais kopskaits.
3.24 Piegade

Piegades atrums — dienu skaits no pasufijuma veikSanas lidz piegadei
attiecibd uz katru partiju.

Piegades veids — kopé€jie raditdji par piegades veidu (personigi / pa pastu /
atteikts).

3.2.5 Atsauksmes

Komentari — visas sanemtas atsauksmes par fransportu.
Atsauksmes par transportu — jusu izveidoto visparéjo transporta kategoriju
(piemeéram, pardk intensiva satiksme) kopé&jie raditaiji.
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4 Marketings

BUs javeic darbibas, lai popularizétu projektu un nokomplektétu dalibniekiem
paredzetu vispusigu, pievilcigu materidlu paketi.

4.1 Projekta komunikacija

Ir lietdergi sagatavot komunikacijas planu un izplafit to partneriem. Parasti,
sakot un pabeidzot darbu uz vietas, sagatavo vismaz preses relizes / rakstus /
fimekla lapu un publisko projekta rezultatus. Ir iesp&jams, ka visa projekta
gaita jums bUs vairak materidlu, ko publicét, pieméram, informdacija par
projekta pasakumiem un dalibnieku gadijumu péfijumiem.

4.2 Materiali un pasuifijuma veidlapas
4.2.1 Logiskais pamats — materiali

PTP projekta materialu merkis ir uzsvért, cik viegli braucienu ar automasinu var
aizstat ar braucienu sabiedriskajd transporta, ieSanu kajagm vai
ritenbrauksanu, piedavajot daudzveidigu informaciju par vietéjo ilgtspejigo
transportu. Materidlus projektam izvélas kopa ar partneriem.

Projekta materidlus parasti nodrosina daudzas vietéjas organizacijas, tostarp
pasvaldibas, sabiedriskd transporta uznémumi un kajamgajeju un
ritenbraucéju organizacijas. Ipasi PTP projektiem izstradd jaunu vietéjo
parvietosanas karti (kurd norada vieteéjas skolas, veikalus un ,,zalds” teritorijas
un to, ka lidz tam nokl|Gt kajam, ar riteni vai sabiedrisko transportu). Starp
piedavatajiem materidliem ir ar autobusu kustibas saraksti un vadlinijas, kartes
ieSanai kajam un ritenbraukSanai un pieejamibas informacija.

Projekta materidlus apkopo viena vieta un atspogulo pasufijuma veidlapad, lai
projekta dalibniekiem tos bUtu viegldk izvéléties — vini var redzet visu projekta
materidlu klastu vienuviet. Turklat dazi cilveki, redzot visu materidlu klastu,
secina, ka vinus interesé materidli no dazaddam kategorijam, lidz ar to vinu
izv€éle netiek ierobezota jau no pasa sakuma. Tapéec pakete, ko dalibnieks
izveélas no pasufijuma veidlapas, ir pielagota, un dalibnieks sanem ikvienu
vienibu, ko vins ir prasijis — i pieeja ir pielidzindma bezmaksas davanai.
PasUfijuma veidlapas paraugu sk. 3. pielikuma.

422 Process

PasUfijuma veidlapd ieklaujamo materidlu izstrades pabeigsanas procesu var
rezumét sadi.

1. Partneriem pazino noradijumus un sakotnéjo darbibu grafikus.
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2. Veic pieejamo materidli izpéeti, piedaloties partneriem. lzveido garu
materidlu sarakstu.

3. Apzina trukumus materidlos. Lai sagadatu marketinga piedavajuma
frokstosos materidlus, var but nepieciesama papildu izpéte.

4. Garo sarakstu saisina fidz galigajam isajom sarakstam, apspriezoties ar
pasvaldibadm, kas ir projektaistenosanas partneres. Sajd procesa posma
izverte, vai:

x tiek nodrosinata pardomata materidlu izvéle;

X materidlos ir pienacigi atspoguloti visi iigtspéjiga transporta veidi;

x informacija visos materidlos lield méra atkartojas;

X materidliem ir laba izdrukas/maketa kvalitate;

x materidli butu jaatspogulo k& viens kopums, nevis janorada atseviski.

5. Vajadzigo daudzumu apléses veic, pamatojoties uz majsaimniecibu skaitu
un lldzigu materidlu izmantojumu ieprieksejos projektos.

6. Vajadzigo materidlu daudzumu nodrosing, sazinoties ar informacijas
sniedzeju(-iem). Ja tiek izmantoti materidli, kas palielindtu projekta paketes
verfibu un satur citur neieklautu informaciju, var bUt nepiecieSams
noorganizét atkartotu drukasanu.

7. Drukasanas pasufijumus saskano ar piegadatajiem, lai nodrosinatu
savlaicigu izplafisanu.

423 Pasutijuma veidlapa

PTP pasUfijuma veidlapas mérkis ir skaidri un precizi noradit majsaimniecibai
pieejamos materidlus. Kategorijas, ko vienmér ieklauj pasufijuma veidlapad, ir
sadas:

X parvietosanas ar autobusu;

X parvietosands ar vilcienu;

X jauna vietéjas parvietosands karte;
X iesana kajam;

X ritenbrauksanag;

x saisfitd informacija (materidli par tadam jomam ka, pieméram,
automasinu koplietoSana un autoklubi).

Citas kategorijas, ko var ieklaut, ir Sadas:
X sabiedriska transporta vadlinijas;
X brauksanas maksa un atlaides;

X ieSana kdjam un ritenbrauksana.
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Majsaimniecibam ar piedava iespéju izveleties atlaizu kartinu, majas
apmekléjumu un — majsaimniecibdm, ar kurdm sazinds pa talruni —
bezmaksas davanu:

x atlaizu kartina pieskir atlaides vietéjos ritenu un akfivas atputas precu
veikalos. Mérkis ir veicinat, lai projekta dalibnieki vairak izmanto
ilgtspéjigus parvietosanas veidus;

X majsaimniecibas apmeklieéjumus var pieprasit cilveki, kurus interese
detalizétas informacijas par ieSanu kajam, ritenbrauksanu vai
sabiedriska transporta izmmantosanu sanemsanas klatiené no apmacita
konsultanta;

X bezmaksas davana ir stimuls aizpildit pasufijuma veidlapu — parasti tas
ir ikdiena izmantojams priekSmets, tadejadi tas regulari atgadinds
dalibniekam par projektu.

Veidlapas otra puse projekta dalibniekiem piedava personalizétu
parvietosands planu ar konkréti noraditiem marsrutu sakumpunktiem un
galamérkiem vinu teritorija, lai vini varétu viegli saplanot savus galvenos
marsrutus iesanai kajam, brauksSanai ar riteni vai sabiedrisko fransportu.

Tiek piedavata iespéja pieprasit pasufijuma veidlapu citas valodas /
pieejamos formatos (ja tie ir pieejami), noraddot bezmaksas talruna numuru, uz
kuru zvanit, lai tos sanemtu vai lai uzdotu citus jautdjumus. Bos vajadzigs art
partneru ieguldijums, lai nodrosinatu pasufijuma veidlapas citvalodu versiju /
alternafivu formatu pieejamibu.

PasUfijuma veidlapas pirmajd lapad ir noradits lodzins dalibnieka varda un
adreses ieraksfisanai gadijuma, ja notiek izmainas, par kuram ieprieks nav
pazinots, lai vietéja biroja darba grupa varétu precizi piegadat pasufijumu.

424 Noforméjums

PTP projekta materidlus parasti iepako mapé, uz kuras ir projekta zmols, ieliek
katuna maisa un piegdda ar riteni — pievilcigs noformé&jums palielina
piedavajuma verfibu. Jus ar velesieties apsvert un sagadat attiecigas
bezmaksas davanas, uz kurédm norddits projekta zimols. Paturiet prata, ka
gadijuma, ja planojat organizét projekta popularizEéSanas pasakumus, jums
bUs jasagadad papildu preces ar projekta zimolu.

425 Partneru ieguldijums

Partneriem butu jaatvél laiks, lai detalizéti parbauditu piedavato materialu
sarakstu attiecigajos procesa posmos. Papildus jusu pasu veiktajam
parbaudém partneriem ir pienakums parbaudit neprecizitdtes un izlaidumus,
un ir svarigi, lai projekta partneri ieverotu tiem pazinoto sniedzama
ieguldijuma grafiku noluka nodrosindt, ka uz vietas veiktie projekta darbi
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netiek iekaveti. Pirms katra projekta posma saksanas butu jdizplata
partneriem grafiks, kura precizi noraditi vajadzigd ieguldijuma sniegsanas laiki.

4.3 Vietéja parvietosanas karte

4.3.1 Logiskais pamats

Vietéja parvietosanas karte ir universala izméra karte, kurd vienuviet sniegta
informacija par ilgtspéjigu parvietosanos, tostarp ieSanu kajam,
ritenbraukSanu un sabiedriska tfransporta izmantoSanu. Kartes paraugu
|[0dzam skafit 1. un 2. pielikuma. Parasti kartes izmérs atvérta veida ir A3 —
sada izméra karte ir pietiekami liela, lai butu salasdma butiskaka informacija,
bet ta nav pardk liela un neérta lietoSanad. Kartes mérogs parasti ir no 1:6500
lidz aptuveni 1:19 000. Izvéles elementi karté ir pilsetas centra ielimes lieldka
meéroga, attéli un attaluma markieri.

Vietéjas parvietosanads kartes galvenais meérkis ir paradit, kur atrodas vietéjie
veikali, skolas un ,,zalds” teritorijas un ka lidz tam noklut kajam, ar riteni vai
sabiedrisko transportu. Mérkis ir stiprindt ilgtspéjigas parvietosands planosanas
(Personalised Travel Planning (PTP)) projektu koncepciju, t. i., aicindt cilvekus
apsveért reguldro 150 izbraukumu ar automasinu aizstdsanu ar iesanu kajam,
brauksanu ar riteni vai sabiedrisko fransportu. Karte ir izstradata, paturot prata
pieejamibu, un ta ir jo 1pasi paredzeta cilvekiem, kuri, iesp&jams, nav pieradusi
izmantot kartes. Vietéja parvietoSanas karte pastavigi ir vispopularakais PTP
marketinga paketé piedavatais materidls, jo ta ir vienkarsi izmantojoma karte,
kurd vienkopus sniegta visa informacija par ilgtsp&jigu parvietosanos. St
informacija parasti jau ir pieejoma, tacu dazadas vietas, pieméram,
ritenbraukSanas un autobusu marsrutu kartés.

Abpuséjai kartei viend pusé ir teritorijas karte, bet otra pusé — teksts. Karté
sniegtajd pamatinformacija ir ritenbraucéju marsruti, kas atziméti pec
veidiem, ieSanas marsruti, norades par ritenu novietném un autobusu
marsrutiem. Cita informacija, pieméram, iepirkSands vietu un lielu
nodarbindfibas centru nosaukumi, ir neobligata. Neobligatas informacijas
ieklausana ir atkariga no kartes méroga un vietéjam iezimém un prasibam.

Karté ieklaujamo informaciju var iegut no dazadiem avotiem, tostarp iekséjas
geografisko informacijas sisttmu darba grupas, aréja karsu izstradataja,
projekta partneriem, kopienas grupdm un sabiedriska transporta
uznémumiem.

4.3.2 Kartes saturs
Kas janem véra, komplektéjot karti

x Celi, nevis marsruti — palidziet lietotajam izveidot savus marsrutus
visvienkarsakaja veida: paradiet marsrutus ka celu, kas stiepjas pa visu
teritoriju
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Vietéjie dati

Uzmanibu piesaistoss fotoattéls — uz pirma vaka un kartes iekSpusée
lzmers, mérogs un specifikacija — Aé salocitd veida, erts izmérs
parnésasanai

Dati — izmanto aktudlos datu failus par autobusu
marsrutiem/pieturdm, labiekartojumu un interesantdm vietam

Simboli — uzsver, cik vienkarsi regularos galamerkus var sasniegt,
izmantojot iigtspéjigus parvietoSanads veidus

Informacijas hierarhija — norada to, kas attiecigajai kopienai ir
vissvarigakais

Teksts — apsver, kas ir vajadzgs, lai izveidotu mapi, kurd ieklauta visa
informacija par ilgtspéjigiem parvietosanads veidiem

Neobligatie elementi

X

Turpmak ir uzskaifiti neobligatie elementi, kuru ieklausanu jUs,
iesp&jams, velésieties apsvert.

Karté var ieklaut attaluma joslu, kas parada ieSanas un ritenbraukSanas
laikus aftieciba pret attalumu karté.

Var ieklaut pilsétas centra ielimi (ipasi efekfivi tas ir mazakas kartes
gadijuma, ja karté ir paradita diezgan liela plafiba, ieskaitot centru);
ielime lauj noradit informaciju detalizétak nekad lielas teritorijas karte.

Var ieklaut attaluma markierus, kas parada ieSanas un ritenbrauksanas
attalumus no galvenajdm vietam — tie ir efekfivi salidzinosi mazu
teritoriju liela méroga kartes.

Var ieklaut teritorija esoso galveno eku ilustracijas, lai palidzetu
majsaimniecibas loceklim atri noteikt atrasands vietas.

Autoklubu atrasands vietas.

Motivejosi/ar veselibu saisfiti vesfijumi par tému ,lemesdli, lai ietu kgjam”
un ,lemesli, lai brauktu ar riteni”.

Partneru ieguldijums

X

Iz8kiroSs faktors vietéjas parvietosands kartes veiksmiga izveidosana ir
vietejo projekta partneru vai kopienas grupu ieguldijums, jo tiem ir
vietéjas zinGSanas, kas sniedz iespeju veikt kartes precizitates ropigu
parbaudi, un daudzos gadijumos to rficibad ir svarigi dati, ko var ieklaut
karte.

BUtu jasniedz projekta partneriem iespéja parbaudit kartes informaciju
konkrétos kartes sagatavosanas procesa posmos. Jau pirms kartes
izveides sakSanas partneri butu jainformé par to, kurd bridi no viniem
tiks prasits ieguldijums.
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4.4 Autobusu kustibas saraksti

441 levads

Autobusu kustfibas saraksti sniedz informaciju par autobusu pakalpojumiem
katrd pieturd konkréta geografiska teritorija, tadéjadi piedavajot
majsaimniecibam informaciju par tam tuvako(-ajam) autobusa pieturu(-am).
Tie ir bijusi iecieniti iepriekséjas Sustrans istenotajas PTP programmas, un tie ar ir
viens no efekfivakajiem materidliem, lai mudinatu majsaimniecibas izméginat
parvietoSanos ar autobusu.

Vislabadkie kusfibas marsruti ir tie, kam ir vienkarss un skaidrs noformée&jums. Tiem
jabUt viegli lasadmiem un saprotamiem.

PTP ietvaros majsaimniecibam parasti piedava kusfibas sarakstus par divam to
majai fuvakajam autobusa pieturam (vai pieturu pariem).

Turomakie punkti attiecas uz procesu, kas istenofts ieprieks€jos Sustrans PTP
projektos; més apzindmies, ka var tikt izmantotas citas metodes, lai nemtu
vera atskinbas datos un programmaturu pieejamibad.

4.4.2 lespéjas kustibas sarakstu informdcijas sniegsanai

Kusfibas sarakstus parasti sagatavo par autobusa pieturu ,,pari”. Tomeér
kusfibas sarakstu informaciju var sniegt divos veidos.

x 1.liespéja — par braucieniem no vietéjam pieturam pretéjas ielas
puses

________________________________________________________

Kustibas saraksts par vietéjo pieturu Nr. 1
Vietéja pietura Nr. 1 AT|ET=—— Galapunkts X PIENAK
Kustibas saraksts par vietéjo pieturu Nr. 2

Galapunkts Y PIENAK €= Viet&jd pietura Nr. 2 ATIET
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X 2.iespéja — par braucieniem no vietéjas autobusa pieturas lidz
galapunktam (pieméram, pilsetas centram), atgriezoties no atbilstosas
atfieSanas pieturas

Kusfibas saraksts Nr. 1

Viet&ja pietura ATIET ====—==3> Galapunkts PIENAK

Kusfibas saraksts Nr. 2

<

Vietéja pietura ATGRIEZAS @ Galapunkis ATIET

Visbiezdka izvele ir 1. iespé&ja, tomer turpmak minétie faktori varétu palidzet
izvEleties, kuru iesp€ju izmantot:

X vai marsrutam ir galvenais galapunkts (pieméram, pilsetas centrs);

X autobusu, kas atiet no vietéjas pieturas, skaits, un vai to galapunkts
(piemeéram pilsétas centrd) ir viens un tas pats. Ja ne, apkopot
atgrie3anas informaciju varétu bot sarezditi;

x pieturu attalums no pilsétas centra (ja pieturas atrodas loti tuvu,
noderigaka varetu but informdacija par marsrutiem idz citiem
galapunktiem);

X var but an nepiecieSams sagatavot kustibas sarakstus par atseviskam
autobusu pieturam (pieméram, loka marsrutu) vai par tris pieturu
kopumu (pieméram, ja izbraukSanas/atgrieSanas marsruti ir daliti).
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44.3 Autobusu kustibas saraksta iezimes
Galvenads iezimes

x Visi marsrutu apkalpojoso autobusu atiesanas laiki no pieturas. Var
noradit iedaljuma pa laikiem vai marsrutu apkalpojosajiem
autobusiem.

x Laiki iedalljuma par darbdiendm, sestdiendm, svétdiendm, banku
brivdienam.

x Galvenie galapunkti katrd marsruta (sk. piemérus 5. sadala).

x Kusfibas saraksti, kas uzdrukdti uz A4 lapas abdm pusem, lai ietaupitu
papiry, sastiprinati kopd ar skavam (pieméram, par pieturu pari) un
salociti A5 formata.

x Uz katra kusfibas saraksta butu jauzdruka saraksta atsauce (sk.
3.3.3. sadalas c) punktu), lai atvieglotu iepakosanas procesu. Ja tas
nav iesp&jams, kusfibas saraksti janoskir (un jamarké), lai vietéja biroja
tos varétu sakartot seciba.

Velamas iezimes
X Projekta un attiecigo pasvaldibu logofipi.

x Traveline un citu sabiedriska tfransporta informacijas dienestu
kontaktinformacija.

x Aptuvenie brauciena laiki katrd marsruta.

x Karte, kurd paradita pieturas(-u) atrasanas vieta attiecibad pret ieldm
un citiem galvenajiem orientieriem. Sim nolukam var izmantot izvilkumu
Nno jaunas vietéjas parvietosanads kartes.
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The attached timetables are for the stops circled on the
map below. We hope you find them useful.

Bus Stop
Timetables

3 7\\
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/DQNDa& UDV JU—ILVWHYV SDGRPHV "SDaxPpPV

444 Kusfibas sarakstu izstrades procedura

a) Autobusa pieturu atlase

x Pasvaldibai / attiecigajam projekta partnerim janorada visu autobusa
pieturu X-Y koordinatas plasaka teritorija, tostarp katras pieturas
unikalais identifikacijas numurs (pieméram, Naptan vai AtcoCode
Apvienotaja Karalisté) — sk. turpmak.

SQLN— $XVW
SLHWXUDV |, X =LHPHPX
QXPXUV 3LHWXUDV QRVDXNXPV : <
0590PBA676 $XIXVWD &ORVH 521537 | 300600
0590DRWG089 | 6DOWHUVJIDWH $GM /BXYEBS | N H300968
0590DRDD048 | 6DOWHUVJIDWH 2SS /3288 \|NH300980

Jaidentificé visas autobusa pieturas, kas atrodas PTP meérka teritorija un
500 m arpus merka teritorijas.

Pieturas, par kuram nebutu lietdergi sagatavot kusfibas sarakstu
(piemeéram, pieturas, kas ir nepieejamas upes vai dzelzcela linijas dél,
pieprasijuma pieturas, nav jaieklauj).

b) Autobusu pakalpojumu informacijas sniegsana

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union




F PTP-Cycle

PERSOMALIZETA CELOJUMU PLANOSANA TEY

X levérojot iepriekSminéto, pasvaldibai / attiecigajam projekta partnerim
janorada, kuri autobusi izmanto katru pieturu (sk. turpmak).

8QLN—
SLHWXUDV
QXPXUV $XWREXVL NXUL LIPDQWR SLHWXUX

0590PBAG76 403
0590DRWG089 | 401
0590DRWG089 | 402
0590DRWG089 | 403
0590DRDD048 | 401
0590DRDD048 | 402
0590DRDD048 | 403

X Janorada autobusi, kuru marsruti ir apvienoti (pieméram, 2/3) vai kuru
marsrutiem ir varianti (pieméram, 5A, 5B, 5C), Iai nodrosinatu, ka tie tiek
pareizi nemti véra turpmakad analize.

c) Autobusa pieturu sapdrosana

x Jaizlemj, vai pieturas ir jasapdro, vai ar tam jabut noraditdm atseviski
(piemeéram, loka marsruts). Saja procesa posma japieskir ar kusfioas
saraksta atsauces numurs (sk. furpmak).

XVW
8QLN—ODLYV v
SLHWXUDV |° $SXVWUXPXHPHoX VDUDNVWD
QXPXUV 3LHWXUDV QRVDXNXPV < *UXSD DWVDKFH
0590PBAG76 $XIXVWD &ORMH 521537 | 300600 | Atseviski | ST1.0

6DOWDWH baris ST2.0
0590DRWG089 | /DQJIG\NH 521685 | 300968

6DOWHUVJ Paris ST2.1
0590DRDD048 /IDQJG\NH 521681 | 300980

d) Kusfibas saraksta izveéle

X leverojot iepriekSminéto, jaidentifice katrai projekta datubazé
ieklautajai majsaimniecibai vistuvakie divi pieturu pari vai atseviskas
pieturas (vai to kombinacija). Saja analizé nem véra autobusus, kas
izmanto katru pieturu, lai izvairitos no dubultas informdacijas sniegsanas
par pakalpojumiem/kusfibas sarakstiem.

e) Kusfibas sarakstu sagatavosana/izdrukasana

x levérojot iepriekSminéto analizi, var pienemt |emumu par to, kadi
kusfibas saraksti jasagatavo un kadd daudzuma tie jadruka.

x Tad sagatavo kusfibas sarakstus, izmantojot programmatoru,
pieméram, Omnistop vai Routewise.
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x Visus kusfibas sarakstus izdruka un laikus piegada vietéjam birojam to
talakai piegadei majsaimniecibam.
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4.5 Apléses

Materidlu apléses veic, pamatojoties uz materidlu izlietojumu ieprieksejos PTP
projektos. Pasreiz€jas apléses par 1000 majsaimniecibam (ar 10 % rezervi) sk.
4. pielikuma. Nemiet vérd, ka materidlu izmmantojumu var but groti novertet,
tapéc var but nepiecieSams uz vietas veikto darbu laikd sagadat papildu
krajumus. Novértéjot individualu materidlu iespejamo popularitati projekta
teritorija, |oti noderigas ir vietéjas zindsanas.

4.6 Projekta izzinosana

Ar PTP Cycle projektu majsaimniecibas iepazistina, izmantojot pastkarti, kura
informé, ka dnz to teritorija ieradisies projekta darba grupa. Izzinosanas
pastkartes piegdda personigi uz vietas straddjosie darbinieki visam
majsaimniecibdm projekta mérka teritorija. Tas notiek 1-2 darbdienas pirms
konsultantu sazinas ar majsaimniecibam, tadéjadi palielinot iesp&jamibu, ka
majsaimnieciba atceréesies pastkarti, kad pie durvim klauvés parvietosanas
konsultants. Informéjot majsaimniecibu ieprieks, més to parliecindm, ka uz
vietas stradajosie darbinieki nesazinds, lai kaut ko pardotu.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union




N PTP-Cycle

PERSOMALIZETA CELOJUMU PLANOSANA TEY

5 Pienemsana darba

5.1 levads

Lai projekts butu veiksmigs, svariga nozime ir efekfivai projekta koordinatora
un uz vietas straddjoso darbinieku pienemsanai darbd. Botiski ir paturet prata
to, ka projekts irislaicigs pasakums, tapéc notiks uz vietas straddjoso
darbinieku un jo Tpasi parvietosanas konsultantu mainiba. So procesu var
parvaldit, turpinot darbinieku pienemsanu darbba an péc darba sakSanas uz
vietas.

5.2 Projekta koordinators

Projekta koordinators parvalda vietéjo biroju un uz vietas straddjosos
darbiniekus. VElams vinu pienemt darbad jau savlaicigi, lai palidzétu uz vietas
straddjoso darbinieku intervésand. Ja projekta koordinators piedalds
intervésanad, vins sniedz savu ieguldijumu darbinieku atlase un tadéjadi gust
priekSstatu par PTP procesu jau no pasa sakuma. Tas nozimée, ka projekta
koordinatoram ir vajadziga vieta, kur stradat vel pirms vietéja biroja
atvéersanas. Detalizétu amata aprakstu sk. 5. pielikuma.

Attiecibd uz projekta koordinatora pienemsanu darbd ievéerojiet savu
standarta darba pienemsanas proceduru.

53 Uz vietas stradajosie darbinieki
Ir vairaku veidu darbinieki, kuri strada uz vietas.

x Parvietosands konsultants — klauvé pie majsaimniecibu durvim, lai
aprunatos par to, ka majsaimniecibas locekli parvietojas, un piedavatu
viniem bezmaksas informaciju par parvietosanos, lai mudinatu mainit
vinu parvietoSanads paradumus.

x Datu ievadisanas darbinieki — ievada datus no visiem parvietoSands
konsultantu un piegdades darbinieku dokumentiem.

X lepakosanas darbinieki — iepako visus marketinga materialus, ko
pieprasijusas majsaimniecibas.

x Piegades darbinieki — piegada visas informacijas pakas, ko
pieprasijusas majsaimniecibas.
Visu uz vietas straddjoso persondlu nokomplekté Cetras nedelas pirms vietéja

biroja atvérsanas, lai nodrosinatu, ka, projektu uzsakot, darbam ir pieejams
péEc iespéejas lieldks skaits cilveku. Sikakus amata aprakstus sk. 6. pielikuma.

Attiecibd uz darbinieku pienemsanu darba stradasanai uz vietas ieverojiet
savu standarta procedUru pienemsanai darbd.
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6 Vietéjais birojs

Vietéjais birojs nodrosina projekta parstavju klatbotni teritorija — centru, no
kura strada darbinieki, un vietu visu marketinga materialu uzglabasanai.

Velams, lai tas atrastos péc iespéjas tuvak projekta mérka teritorijas
cenfralajai dalai, jo parvietosanas konsultantiem un piegades darbiniekiem
jadodas no vietéja biroja uz majsaimniecibdm, ar kurdm vini stradd. Paturot to
prata, janem vera topografija, lai ldz minimumam samazindtu parvaromo
pakalnu skaitu.

Vietéjo biroju atver tris nedélas pirms tam, kad darbu sak uz vietas straddjosie
darbinieki, lai projekta koordinatoram (un citiem projekta piegades
darbiniekiem) butu pietiekami daudz laika izveidot vietéjo biroju, apzindt
trokstosos materialus/aprikojumu, apmacit uz vietas stradadjosos darbiniekus un
sagatavoties darba saksanai. Turomak noraditas Sustrans vietéja biroja
specifikacijas.

Personalizétas parvietosanas planosanas (3 7)3XXX
vietéjais birojs

PTP projekta ietvaros, kurs notiks XXX, Sustrans mekle vietejo biroju, no
kura tiks vadits uz vietas veicamais darbs. leprieksejos PTP projektos
Sustrans ir izmantojis dazadas telpas, tostarp brivu pasvaldibas ipasumu,
kopienas centrus, skolas, bibliotekas un sporta klubus. Turpmak esam
ieklavusi plasaku informaciju un bUtu pateicigi, ja visus ierosinGjumus
par iespéjamam telpam jus varetu nosutit uz:

Kontaktinformacija — XXX

Prasibas attiecibd uz biroju

x QOrientejosi biroja kopeja platiba 40-60 m2. VElams, lai tas ietvertu:
telpu, kura var éerti izvietot divus biroja galdus ar pietiekamu vietu
dokumentu glabasanai;
atsevisku(-as) telpu(-as), lai varetu izvietot aptuveni seSus garus
galdus un uzglabat informacijas materidlus, un piekraut/uzglabat
velopiekabes.
X Provizoriski nepieciesams no XXX (XXX nedélam).
X Pieejams projekta darbiniekiem no pirmdienas ldz sestdienai no
plkst. 8.00 lidz 19.00.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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x

EsoSa telefonlinija (ar iespeju pieslegties platjoslai) vai atlauja ierkot
jaunu liniju.

Kontaktligzdas datoriem, printeriem utt.

Tualetes telpu pieejamiba.

Udens un t&jas/kafijas apardtu pieejamiba.

Atlauta ritenu novietosana arad, piemeram, pieejami stativi, sliedes.

6.1 Vietéja biroja mébeles / aprikojums / kancelejas preces

Vietéjam birojam jabUt pilnibd aprikotam ar galdiem, krésliem, plauktiem,
persondlajiem datoriem, talruniem, velopiekabém utt. Kad vietéjais birojs ir
apstiprinats, parbauda, vai ir ieklautas mebeles. Ja ne, tas ir jGsagadad pec
iesp€jas drizak, jo dazu priekSmetu sagatavosanai un/vai piegadei var bot
nepiecieSamas dazas nedelas. Pilnu poziciju sarakstu sk. 7. pielikuma.

7 Konfidencialitates pazinojums

Sis dokuments ir paredzéts tikai un vienigi j0su organizacijas un projekta
partneru vajadzibdm. Visas tiesibas ir aizsargatas. Nevienu sa dokumenta daju
nedrikst bez atlaujas pavairot, uzglabat izguves sistema vai parsufit jebkadad
veida vai jebkadiem lidzekliem.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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1. pielikums. Vietéja parvietosanas karte, 1. Ipp.

Bus and eycle route E
‘Suggested cycle route =
Traffic fres cycleflootpath o Cojiege
Connect2 greenway I University
----- Footpath
" Bus route number
G Places of worship B Museum
] Local shops or retail parks = Leisure centre
& Postoffics £ Toucan crossing
X Bikeshop [ Pedstrian crossing |
Hr IS e
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Vietéja parvietosanas karte, 2. Ipp.

AuspuopuoT-Aueq

deuwl |gAel] 8007

LHVINSTIAVHL

o b

Cycle/outdoor shops

Bee’s Cycles”

4 Waterloo Street. 028 7137 2155

BM Cycles

R 1159 Clooney Road, Greysteel. 028 7181 0063
L ror Claudy Cycles* "

556 Barnailt Road, Claudy. 028 7133 8128

Halfords*

Unit 13, Crescent Link Retail Park,

Crescent Link Road. 028 7131 4470

House of Value

141 Strand Road. 028 7126 1090

This map has

produced by

Community centres

Carnhill Community Centre

Carn Hill(off Racecourse Road). 028 7134 9645
Youth and Ct ity Centre.

5 Buncrana Road. 028 7126 7959

Shantallow Community Centre

38 Drumleck Drive. 028 7135 1726

For more Inforrmation visit
www.sustrans. nrg uk/tmvelsmar{
Photography © Robert Ashby

#DSD @ &w 3 Qusmctorn

-n_-.- I\H!Il\
" @ Transtink

Leisure centre
Sports C
Buncrana Road, 028 7128 9200

“onthe
Discount Card

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Cycling and walking

There is a growing network of walking and cycling
routes in Dsrryand the surrounding areas. With over
60km of routtes (15km of which is traffic-fres), getting
in and out of the dity centre by foot and bike has
never been easier or safer.

Shared-use routes along Northland Road,
Glengaliagh Road, Racecourse Road, Greenhaw
Road and Skeoge Bypass/Madam's Bank Road

link the north and west to the traffic-free gresnway
along the River Foyle. Collon Lane, a segregated
walking/cycling track, is an ideal school route with
St Columb’s College. St Patricks, St Brigid’s and.
Greenhaw Prlmary nearby.

Traffic-free routes (ferming parts of Natienal Cycle
Network Routes 92 and 93) also run along the
barks of the Foyle, leaving the oity to the south.

Connect2 Waterside Greenway

This tranquil, traffic-free path will connect
‘communities in the east and west of the city via the
Peace Bridge across the River Foyle.

Faughan Valley Cycleway

Three circular oycls routes in m’e Faughan Valley,
passing and Claudy
Country Park before fbllqwnng the River | Fauy\sn
back to the uly

Foyle Valley Greenway

Thls::}4krnmulelsmade up of traffic-free paths

and quiet country roads and lanes, starting at the
Craigavon Bridge and ﬁv!lawing the line of the former
Great Northern Railway with views of the River Foyle.

Inis Eoghain
More than one-t I.h[rd of this route is traffic-free,
and it passes through Ballyarnett cnmtry Park,
Newtowncunningham and Carrigans before
following the Foyle Valley Greenway back into the.
heart of Derry.
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2. pielikums. Pasutfijuma veidlapa

Go ermry  How can we help you? Please tick the boxesow to order your personal travel information pack

@ BY BUS

« Bus stop timetables: unique limetables
showing the frequency and destination of buses D
from the stop nearest 1o your home.

Local timetables:
all senices toffrom Cenlral Station/city centre
12 Cardiff Bay, Canten, Heath D
Hospital, Albany Road, Tremorfa
« T/8/99AM1 Cardiff Bay, Grangetown,
Sparts Village, Tremorfa/Splott D
+12/13/17/18/18AX2  Canton, Heol Trelai, Fly, O
Drope, Splott
- 24/25/132/136 Cathedral Road, Whilchurch, D
Llandaff, Llandaff North, Gabalfa
* 33/33A/33B/138 Canton, Llandaff, Danescourt,
Penirebane, Fainwater, Radyr, D
Morgarstown
* 60/61/62/62A Penlrebane, Danescout,
Canton, Fairwater, Llandait D
- 96/06A Ely, Wenvoe, Coleot, Barry D
~101/102 Heath Hospital, 5t Mellons
& Llanrumney, Caerau, D
Fairwater, Whitchurch,
Albany Road
+ 122/124 Llandalf, Creigiau, Danescourl,
Talbat Grean, Tonypandy, O
Maerdly
+ 32/320/322 Cathedral Road, Fairwater,
St Fagans, Peterson, Moulton, D

Barry, Tabot Green

Regional and national timetables:
all senices tofrom Cenfral Station/city centre

+ Cardiff bus times: services (o/fiom Torrypancly,
Maerdy, Creigiau and more.

+ Taking you around the UK: destinations nchide
Brstol, Birmingham, London and Manchester.

@ BY TRAIN

» 5 Valleys and Cardifflocal roules ]

00

* 3 West Wales, Swansea, Maesteg, Cheltenham
and Ebbw Valley to Cardiff D

* 2: South Wales to North Wales and Manchester D

NEW LOCAL
TRAVEL MAPS

Two new and exclusive local
travel maps for West and
Central Cardiff. Find out how
easy it is to get to work,
school, the shops or the park
by foot, bike, bus or train.

@ BY PUBLIC TRANSPORT

* What is Traveline Cymru? / Bus times on
your mobile: easy ways Lo access public D
transport information online or by phone.

« Cardiff 2012 Bus, Rail and Tourist Map and
Guide: stops, routes and frequency guide.

« Cardiff Guide to Bus Stops in the City
Centre: find the stop that's right for you in the
cantie. D

» Map and Guide to Bus Stops in Cardiff Bay:
find the stop that’s right for you in the Bay.

* Get the most out of Cardiff: how to use the iff
card, Cardiff Bus' convenient smartcard

« Discover Wales and the Borders by train:
a guide lo Arriva Trains Wales' Rovers and D
Rangers lickels,

+ Tickets to go: details of Stagecoach's
discount travel lickels, D

@ON FOOT OR BY BIKE

+ Bay Trail Map: a circular trail for cyclists and D
walkers around the Bay and across to Penarth.

« The Ely Trail: a riverside walking and cycling D
route linking the Bay and St Fagans.

+ The Taff Trail: a popular route linking Cardiff to
Brecon. Find out about the local stretch of the
Trail and get a map of the whole route.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union
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@ ON FOOT

* Come for a Walk: reasons fo walk and
practical tips from Ramblers Cymiu.

* Park Events and Guided Walks 2012:
events and walks for all ages and fitness
levels

« Ridge & Valley Walk: a seven-mile route
along the River Ely and down to St Nicholas.

= St Fagans Circular Walk: a largely flat route
undes two miles in length

= Walkd4life: tips to help you get walking daily.

= Cardiff Walking for Health: Get up and Go!
guided walks in parks and open spaces.

* Why walk?: how o step your way io a happy,
healthy lifestyle.

+ Cardiff Cycling map: over 500 miles of
recommended cycle routes.

+ Why cycle?: find out for yoursell what's making
more and more people take to two wheels.

= Get cycling: an indispensable guide to buying,
riding and maintaining your bike.

« Cyeling with children: buying the right bike for
your child and handy tips for family trips,

* Cycle Training Wales/You Too Can Cycle.
cyele training for all ages, maintenance courses,
second hand bike sales and cycle hire from
Pedal Power and Cycle Training Wales

+ Cardiff Cycle Tours: guided bike tours around
the Bay and the heart of the City.

0O 0O0O0OO0 O O

@]

@]
i
@)

@]

@]

DISCOUNT CARD

The GO CYMRU discount card offers greal D
deals at selected local bike and outdoor shops.

@FOR MORE OPTIONS

« Car Share Wales: matches up drivers and D
passengers for work of leisure journeys

+ City Car Club Cardiff. cut car ownership O
cosls by joining this ‘pay-as-you-go’ car club.

+ Accessibility at a Glance: Cardiff City
Centre: cily cenlie provision for people with D
disabilities.

* Active Commuter: motivation and ideas lor
starting your active daily cornmute. D

« Keeping You Mobile!: door-to-door transpoit
Tor Cardilf residents with restricted mobility. [:]

@ FURTHER

You may be eligible for a personal advice session

with one of our local experts on public transpot,
cycling andjor walking, Select one (or more) of the (7
options below and we'll be in touch to arrange a

home visit to suit your needs

= Go by bus or by train: gel roule information
and tips on the best ticket deals from one of our O
advisors, along with a chance to try out local
senvices

+ Go by bike: get advice on local routes, a bike
*health check’ and the limited offer of a fiea
cycle computer from one of our eycling experts.

= Go on foot: gel advice on easy of challenging
roules, health information and the limited offer D
of a free pedometer from one of our walking
advisors,

FREE GIFT

On prompt return of this order form you can
receive a free GO CYMRU keyring.
{Limited numbers available). O

Please tick the box to receive this offer.

2e back page for your personal journey plan order form
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O—UNHWLQJD

Vidéji uz
1000 majsaimniecibam
+10 %

9LHWeM— S—UYLF 428
6DELHGULVN— WUDQ)\ 187
3—UYLHWRAaDQ—V

Kustibas saraksti par konkrétam 277
autobusu pieturam

Teritorijas autobusu kustibas 127
saraksti

Vietéjo autobusu kustibas saraksti 85
3—UYLHWRAaDQ—

Vietéjo vilcienu kustibas saraksti 194
Regionalo/valsts vilcienu kustibas 130
saraksti

&LWD LQIRUP—FLMD

WUDQVSRUW X

Informacija par braukSanas 65
maksu/biletém

Atlaides senioriem 61
Atlaides jaunieSiem 23
Atlaides gimeném 32
Atlaides invalidiem 12
Citas atlaides 26
Autobusu kustibas saraksti mobilaja 59
talrunt

BHUVRQ JR PDUa 22
S5LWHYEUL

RitenbraukSanas kartes 233
Kapeéc braukt ar riteni 61
RitenbraukSanas saksana 88
RitenbraukS8ana kopa ar bérniem 72
Vispareji bukleti par ritenbrauk3anu 68
,HaDQD |

Kajamgajeju kartes/vadinijas 259
Informacija par ieSanu kajam 136
Kapéc iet kajam 70
$WO NDU 285
&LWD VDLVW W

Visparigi 114
Autoklubi/ automasinu koplietoSana 25

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Reagétspéjiga transporta 44
pieprasijums (pieméram, specialais
transports (6 KR S P R [/ Ik@plekds

transports)

Pildspalvas 227
Paliktni 227
Katdna maisi 524

Mapes 524
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4. pielikums. Autobusu kusfibas saraksti

Kusfibas sarakstu paraugi no ieprieksejiem PTP projektiem

a) Weston-super-Mare, Ziemelsomersetas padome (pietur visas pieturds)

Departures from: \i\ North
1'.““{'.'“"[2-:lI St Marks School \SLJ]]]LHLL

Worle - Oldmixon Eveniring and Sundasy jo
via Weston town centre
rstfs
iy P
You are | ™% w“’“ﬁ*’* ﬁ e =i .
here D O D O O O O Cidmizon
. = Brompbon Roasd Lay-by
Joumey tmes
from hepe: | mmns 1 rminz 18 miins H mins 30 min= i mins

Monday to Friday

0642 0702 0717 0732 O747 0757 0807(A) 0817 then every 10 mins until 1807
1822 1835 then every 20 mins until 2315

Saturday

0650 0720 0742 0802 0817 0832 0847 then every 10 mins until 1527

then every 15 mins until 1757 1815 then every 20 mins until 2315

Sunday and Public Holiday

0835 0915 then every 20 mins until 1835 then every 30 mins until 2305

Hotes:
(A )=Terrminabes ol W eston super Mare, Regenl Sinesl

3 Cleeve - Weston College Loxton Road

via Yatton - Congresbury - Worle

FirstF s -
“You are | #“'w"“wp W g

here (D j—J—) Wastan Callage
J Loxkon Road
Joumey limes .
Trom here | Fmins 11 mins 26 miing

Monday to Friday
0819SchZ
No Saturday or Sunday Service

Notes:
SchZ=5chookiays Only.

Page 1

Stop Ref: Worle, St Marks School (0190NSC30374)
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b) Watford, Hertfordsiras grafistes padome (programmatira péc pasutijumal)

W2 el - wasion Sulirear B
Aend [HermiL
‘o s
oO— L

Piafeed [Harhii
Clarerdon Flasd §1
L] L]
Veaiord
Wik Jararton Azdadpy Sa
W7 Borchamwosd - Watlerd Areva the Shares & Cvama
Wafoed [Hartil
Figh Sieea
=o—n
=W9GQ Borchamwood - Bushey - Watlord A the Shares & Cvama
Pfoed [Hartal
Fhoh Teee
o
43 Gamion (Watlond) - Garwlon (Waslord) e the Seares & Cussn
B by W otiors St Ay Bphwy Wasor: dgry Bnbay g (WL
By Arche Ly SA-bourd) Falcey Crescent Bashey Brchem. ‘e ME Ssoundi il Py Caneoe Faracs
1 3 3 [] i ] ar -] u 1]
awih @ T T Marth By, G s At (AasE
1ot Crement mpnmqnm The Crmer T e Garage

T wasmilety ool Fuboab MRt bregs M sweies bor Buthry (VW] Bastey Ralnay Sabon

Manday - Fricay Buez timas commancing Bth Apnl 2008
TimeSanecobicte  TmaServicaFotn  TimeSersiceNate  TimeSarnecsHote Timee Service Mot
wns EFE win 1z K 1B ; 15 ETE
aroe T w1 R 1151 [T i [Tral
AT s ETE 1318 i 1834 [T
oras MEEpsch mar EW 1 12n EE 1423 A 5.5<h 1041 T 203 T
aras OEE Psch 1090 1z I LLLTI | 17 21
arae IR 21 EX 1244 EET 1513 EEE s5.5ch 1721 ETE 2234 EDER
(o] 2 EE 1251 EEL 1518 1726 ETE 2334 EIER
s T ws EE 1318 w2 RLLT s |
s IR LLETI w1 7] 2 IH w21 123
s ETED 118 1231 O 1551 ETE 111 ETE
LEREN W | 121 EE 1351 EDEL 1618 192z ETE
Saturday Bus times commencing 12th April 2008
TimeServiceNote  TmeServiceFote  TimeSersioeNobs  Th Maose T Horte  TimeeServioe Mote.
555 ETH w2 1151 EXE 1418 1BED
ax EE RTINS | 1344 44 EE iktd ETER
ars1 T 1048 1z¢ TH LLFIN e | 18ED
o] 21 ETA 12 ETHE 1251 ETE 1534 ETFR
FEETN T | WwH BN ixtd A 154k 34 EE
wax EE 105 B 1318 1521 ETE FREl T |
sasi T LELT] i%r ETE 53 ETE 214 [EE
EUEE i1 ETH 13k [ET 55 FERT N i |
L3 |

Bus ‘mes commancing 13th April 2008

e 114 M [ CURTT A |
0 BT 143 EE 1634 [T FFET v |

Wobes: Sch-Operates only on schosol days  9.only run as far a3 Asda Mypermarket  Poiowards Presion [London] 5. toweands South Oshey
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5. pielikums. Projekta koordinatora amata apraksts

G

JOIN THE MOVEMENT

Amata apraksts

Amata nosaukums: Projekta koordinators XXX
Atsauce: XXX
Alga: XXX

(atkariba no attiecigajam prasmem un pieredzes)
Darba stundas: XX stundas nedéla
Fikséts termins: XXX
Darba vieta: Vietéjais birojs XXX

Darba mérkis

Koordinét personalizétds parvietosanas planosanas (PTP) projekta vietejo istenosanu,
lai samazinatu automasinu izmantoSanu XXX teritorija, parraugot pagaidu
darbiniekus, kuri pieddvas bezmaksas informaciju, lai palidzetu cilvékiem biezak iet
kajam, braukt ar riteni un izmantot sabiedrisko tfransportu.

Pamats

Ar XXX finanseéjumu XX tiks istenots personalizEétas parvietoSanas planosanas (PTP)
projekts, kas notiks XXX. Kopd XXX majsaimniecibam tiks pieddvata dazada
personalizEéta parvietoSanas informacija un atbalsts, lai tas biezdk ietu kdjam, brauktu
ar riteni un izmantotu sabiedrisko tfransportu. Projekta istenotdjs bus XXX.

Vieta organizacija
Amata ienéméjs ir paklauts XXX un ciesi sadarbojas ar XXX. Amata ienemejs vadis
vietejo darba grupu XXX.

Galvenas attiecibas

leksejas: XXX

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union
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Aréjas: XXX

Galvenie pienakumi (nav noraditi attiecigaja seciba)

1. lzveidot un vadit vietéjo biroju, no kura tiek koordinéts uz vietas veicamais PTP
darbs.

2. Palidzet pienemt darbd un apmacit nepilnas slodzes darbiniekus, kuri veiks
pamatpienakumus, tostarp sniegs parvietosanas konsultacijas, nokomplektes un
piegadads informacijas pakas.

3. lkdiena parvaldit vieteja biroja straddjosos darbiniekus un sniegt pastavigu

atbalstu un apmacibu, tostarp pavadit parvietosands konsultantus vinu darba

gaitas.

Planot darbinieku mainas, lai nodrosinatu vajadzigo resursu izmantosanu.

Parvaldit veselibas aizsardzibas un darba drosibas jautajumus attieciba uz vietejo

biroju un darba uzdevumiem, ko veic uz vietas.

6. Nodrosinat, ka ikdiena tiek sasniegti projekta standarti un merki.

o~

7. lkdiend parraudzt projekta datubazes izmantosanu, nodrosinot datu precizu
ievadi, izmantojot iepriekSnoteiktas proceduras.

8. Parraudzt parvietoSanas informacijas paku hokomplektesanu.

9.  Konftrolét visu attiecigo informacijas materidlu, aprikojuma u. c. inventara

krajumus un vajadzibas gadijuma pasutit to papildingjumus.

10. Zinot par virzibu uz mérku sasniegsanu un aktualizet jebkddus citus darbibas
jautajumus, kam japievers uzmaniba.

11. Vajadzibas gadijuma sazindties ar pasvaldibu un citiem partneriem.

12. Palidzet vieteja biroja slegsand péec projekta termina beigam.

13. Atbalsfit un izpildit organizacijas politiku attiecibd uz veselibas aizsardzibas un
darba drosibas parvaldibu.

14. Stradat saskand ar karfibu, kas noteikta organizacijas veselibas aizsardzibas un
darba drosibas parvaldibas sistema, tostarp jebkura projekta vai nodalas
konkrétds prasibas.

Darba apstakli

Amata ienéméjs stradd pagaidu vietéja biroja, no kurienes tiks koordinets projekts
(atraSanas vieta vél jaapstiprina). Darba laiks bUs elastigs, un dazreiz bUs
nepiecieSams stradat vakaros un brivdienads.

Ipasa piezime

Sis amata apraksts nav dala no darba iguma, bet taja ir noradits, ka minétais igums
butu jaizstradd. Amata apraksts var tikt grozits, nemot véra pieredzi un apspriezoties
ar amata ienemeju.

Sagatavoja: XXX
Datums: XXX

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union
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Personas specifikacija

Kriteriji BUtiskads ipasibas

Kvalifikacijas, - Labs izglifibas imenis.

izglifiba un

apmaciba

Pieredze - Pieredze produkfivu darba attiecibu veidosana

ar dazaddm organizacijam un privatpersonam.
- lepriekseja pieredze cilvéku kolekfiva vadisana.
- Pieredze citu cilvéku darba planosand un
organizésana.

Prasmes un - Efekfivs cilvéku vaditdjs, kurs spéj organizét un

spejas motivét produkfivu darbu kolekfiva dazadu
uzdevumu veikSana.

- Apliecinata spéja efekfivi stradat stresa vide ar
vairakam mainigdm prioritatem.

- lzcila pasSorganizacijas un darba efektivitates
nodrosinasanas speja, speja darboties pec
savas iniciafivas ar ierobezotu parraudzibu.

- Praktiska pieeja problému risindsanad.

- Lofilabas sazinas prasmes, tostarp spéja
sarundties ar sabiedribas parstavjiem un
pasvaldibam, kuras ir klienti.

ZinGsanas - lzcilas IT prasmes, tostarp labas zinagsanas MS
Office (Word, Excel), interneta un citu
programmu lietosana.

Cits - Aftieksme ,,Es varu to izdarit”.

- Gataviba iesaisfities, piemeram, vajadzibas
gadijuma uznemoties agitésanu, iepakosanu
un piegades.

- Gataviba piedalities apmacibd un iesaisfities
projekta praktisko elementu istenosana

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union
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- TiekSanas vz ilgtspejiga transporta jomas

idedliem.
Kritériji Vélamas ipasibas
Kvalifikacijas - Grada vai ldzvertiga Imena izglhifiba
Pieredze - Pieredze projektu vadibad, tostarp resursu

planosand un sadarbiba ar klientiem.
- Pieredze datubdzu parvaldiba

ZinGsanas - Zindsanas un izpratne par tiesibu aktiem
veselibas aizsardzibas un darba drosibas joma

- ZinGdSanas par vietejo apgabalu

- lzpratne par vietéja transporta jautajumiem

* 2 Co-funded by the Intelligent Energy Europe
* Programme of the European Union
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6. pielikums. Uz vietas stradajoso darbinieku amata apraksti

Personalizéta celojumu planosana,
vz vietas stradajoso darbinieku amata vakances —
amata apraksti

Pamats

XX pienem darba darbiniekus, kuri stradds ta personalizetas parvietosanas
planosanas (PTP) projektad, kurs tiks istenots XXX. Projekta mérkis ir samazinat
automasinu izmantosanu, piedavajot majsaimniecibdm bezmaksas informaciju par
parvietosanos, lai palidzétu tam biezdk iet kdjam, braukt ar riteni un izmanot
sabiedrisko transportu.

Projekis
Informacija par projektu — atrasanas vieta, to majsaimniecibu skaits, ar kuram
notikusi sazindsands, vietéja biroja atrasanads vieta, projekta finansétgs.

Process

ParvietoSanas konsultanti sazinds ar majsaimnieciodm, zvanot pie durvim, lai
noskaidrotu to pasreizéjos parvietosanas paradumus. Tad majsaimniecibdm pieddva
dazadu bezmaksas informadciju un konsultacijas par vietéjam iespéjam iet kajam,
braukt ar riteni un sabiedrisko transportu, un pec tam So personalizétd pakad ieklauto
informaciju piegada darbinieks ar riteni.

Nodarbinatibas iespéjas

Laiistenotu So projektu, mums japienem darba vairaki nepilnas slodzes darbinieki
dazadu uzdevumu veiksanai. Visa projekta gaitd pieejamais darba stundu skaits
katru nedelu atskirsies atkaribd no projekta prasibam un darbinieku pieejamibas.
Visiem darbiniekiem bus pieejama pilna apmaciba.

LUdzu, nemiet vera, ka saisfiba ar projekta istenosanu vislietderigak butu, ja dalibnieki
bUtu vienmeér pieejami un attiecigd gadijuma butu ieintereseti uznemties vairak neka
viena uzdevuma veiksanu, piemeram, iepakosanu un piegadi, lai gan stundu skaits
nav garantets.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Parvietosanas konsultants

Amata mérkis

ParvietoSanas konsultanti sazinds ar majsaimnieciodm, ierodoties majas, lai savaktu
informaciju par to, ka majsaimniecibas locekli parvietojas, un noskaidrotu, kada
bezmaksas informacija par iesanu kajam, ritenbrauksanu un sabiedrisko transportu
viniem bUtu noderiga. Visa sazina un sarunas javeic profesiondli un saskana ar
projekta prasibam, un javeic preciza to uzskaite. Parvietosanads konsultanti dodas uz
majsaimniecibam, izmantojot iigtspé&jigus parvietoSanas veidus.

Sis darbs ir |oti vérfigs, tomér var bot art sarezdits. Tapéc mums ir vajadzigi cilveki, kuri ir
parliecinosi sazind un kuriem pafik tikties ar dazadiem cilvekiem.

Viens no darba piendkumiem bUs personigi piegadat projekta pastkartes, ar kuragm
informes par projektu.

Prasmes un ipasibas

x Draudzigums, entuziasms tikties ar cilvekiem un izcilas klausisands un komunikacijas
prasmes.

Spéja nosveérti saprasties ar dazadiem cilvekiem.

Patiesa interese un vélme runat ar cilvékiem par to, ka vini parvietojas.
Izcilas zindsanas par vietejo apkaimi.

PaSorganizacija un speja precizi un efekfivi veikt informacijas uzskaiti.
Labi jUtas, stradajot gan vienatné, gan kolektiva.

Zindsanas par vietéjas parvietosanas jautajumiem.

Patiesa interese par ilgtspejigas parvietosands popularizésanu.
Gataviba but elasfigam darba laikd un stradat vakaros un brivdiends
X Labprat stradd ara dazados laika apstaklos.

Velams:

X ritena pieejamiba un gataviba to izmantot darba vajadzibam

X X X X X X X X

Darba stundas

Pieejamas darba stundas ir darbdienas no plkst. 16.00 idz 20.00 un dazreiz sestdienads
no plkst. 10.00 Nldz 17.00. Tiek sagaidits, ka parvietosands konsultanti bus pieejami
vismaz 4 maindm nedéeld (4 stundas mainad).

Samaksa / tiesibas vz brivdienam
Atbilstosi jUsu persondla vaditaja noradijumiem.

Datumi

Intervijas datums: XXX

Darba sakSanas datums: XXX. Meés |oti priecatos, ja dalibnieki bUtu pieejami visam
sim projektam vai lielakajai ta dalai, lai gan stundu skaits nav garantéets.
Apmacibas datumi: XXX

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Parvietosanas konsultantu darba grupas vzraugs

Amata mérkis
ParvietoSanas konsultantu darba grupas uzraugs ir atbildigs par parvietosanas
konsultantu darba grupas vadisanu un parvietosanads konsultaciju sniegsanu.

ParvietoSanas konsultantu darba grupas vadisana — uzraugs vada darba grupu,
pats straddjot parvietosanas konsultaciju maind. Vina pienakums ir registrét
parvietosanas konsultantus mainas beigas un savakt dokumentus, ka ar risinat
jautajumus, kas saistiti ar darbinieku slimosanu, ritenu tehnisko apkopi un laika
apstakliem.

ParvietoSanas konsultaciju sniegSana — parvietoSanads konsultanti sazinds ar
majsaimniecibam, klauvejot pie to durvim, lai savaktu informaciju par to, ka
majsaimniecibas locekli parvietojas, un noskaidrotu, kadda bezmaksas informacija par
iesanu kajam, ritenbrauksanu un sabiedrisko transportu viniem bUtu noderiga. Visa
sazina un sarunas javeic profesionadli un saskand ar projekta prasibdm, un javeic
preciza to uzskaite. Parvietosands konsultanti dodas uz majsaimniecibam, izmantojot
ilgtspejigus parvietosanas veidus.

Sis darbs ir |oti vérfigs, tomér var bot art sarezdits. Tapéc mums ir vajadzigi cilveéki, kuri
ir parliecinosi sazind un kuriem pafik tikties ar dazadiem cilvékiem.

Prasmes un ipasibas

X Pieredze cilveku parraudzisana vai ieprieksejs darbs atbildigd amata.
x Draudzigums, entuziasms tikties ar cilvekiem un izcilas klausisands un komunikacijas
prasmes.

Spéja nosveérti saprasties ar dazadiem cilvékiem.

Patiesa interese un vélme runat ar cilvékiem par to, ka vini parvietojas.
Izcilas zindsanas par vietejo apkaimi.

PaSorganizacija un speja precizi un efekfivi veikt informacijas uzskaiti.
Labi jOtas, straddjot gan vienatné, gan kolekfiva.

Zindsanas par vietéjas parvietosanas jautajumiem.

Patiesa interese par ilgtspejigas parvietosands popularizésanu.
Gataviba but elastfigam darba laikd un stradat vakaros un brivdiends.
X Labprat strada ara dazados laika apstaklos.

Velams:

X ritena pieejamiba un gataviba to izmantot darba vajadzibam.

X X X X X X X X

Darba stundas

Pieejamas darba stundas ir darbdienas no plkst. 16.00 idz 20.00 un dazreiz sestdienads
no plkst. 10.00 ldz 17.00. Tiek sagaidits, ka parvietosands konsultantu darba grupas
uzraugi bus pieejami vismaz 4 maindm nedéela (4 stundas maina).

Samaksa / tiesibas vz brivdienam

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Atbilstosi jUsu persondla vaditaja noradijumiem.

Datumi

Intervijas datums: XXX

Darba sakSanas datums: XXX. Meés |oti priecatos, ja dalibnieki bUtu pieejami visam
Sim projektam vai lielakajai ta dalai, lai gan stundu skaits nav garantéts.
Apmacibas datumi: XXX

lepakosana

Apraksts

lepakoSanas darbinieki nokomplekte prasito informaciju par parvietosanos
personalizétas pakds. Minétas pakas tad tiek sakartotas piegades izbraukumiem un
ievietotas velopiekabés.

Prasmes un ipasibas

Spéeja stradat metodiski un efekfivi.

Izcila speja pamanit skkumus.

Patiesa interese par ilgtspejigas parvietosands popularizésanu.
Spéja but elasfigam darba laika.

Labas zinGdsanas par vietejo apkaimi.

x

X
X
X
X

Darba stundas
Pieejamas darba stundas ir no plkst. 2.30 idz 15.00 darbdiends. Tiek sagaidits, ka
iepakotdji bus pieejami vismaz 3 maindm nedéla (4 stundas maind).

Samaksa / tiesibas vz brivdienam
Atbilstosi jUsu persondla vaditaja noradijumiem.

Datumi

Intervijas datums: XXX

Darba sakSanas datumi sim amatam: XXX. Meés |oti priecadtos, ja dalibnieki bUtu
pieejami visam sim projektam vai lielakajai ta dalai, lai gan stundu skaits nav
garantéts.

Apmacibas datums: XXX

Piegade

Apraksts

Piegades darbinieku uzdevums ir personigi piegadat majsaimniecibam
parvietosanas informacijas pakas. Piegaddjamas pakas tiek savaktas no biroja un
saliktas velopiekabe.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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Viens no darba piendkumiem bUs personigi piegadat projekta pastkartes, ar kuragm
informes par projektu.

Prasmes un ipasibas

x Draudzigums, entuziasms tikties ar cilvekiem un labas komunikacijas prasmes.
x PaSorganizacija un speja precizi un efekfivi veikt informacijas uzskaiti.

x Laba fiziska sagatavofiba un parlieciba, lai brauktu ar riteni, un ritena pieejamiba,
ka arn gataviba to izmantot darba vajadzibam.

Labi jutas, straddjot gan vienatné, gan kolektiva.

Kartes lasisanas pamatprasmes.

Patiesa interese par ilgtspejigas parvietosands popularizésanu.

Gataviba but elasfigam darba Iaikd un stradat vakaros un brivdienads.
Labprat strada ard dazados laika apstaklos.

Labas zinGdsanas par vietejo apkaimi.

X X X X X X

LUdzu, nemiet verad, ka piegades veic ar riteni, kuram piekabindta velopiekabe (to
nodrosina Sustrans), tapéec visiem darbiniekiem jabut pieejamam ritenim.

Darba stundas

Pieejamas darba stundas ir no plkst. 9.00 ldz 16.00 darbdienas un no plkst. 10.00 lidz
15.00 brivdienads. Tiek sagaidits, ka piegades ritenbraucéji bus pieejami vismaz

4 maindm nedéela (4 stundas maind).

Samaksa / tiesibas vz brivdienam
Atbilstosi jUsu persondla vaditaja noradijumiem.

Datumi

Intervijas datums: XXX

Darba sakSanas datums: XXX. Meés |oti priecatos, ja dalibnieki bUtu pieejami visam
Sim projektam vai lielakajai ta dalai, lai gan stundu skaits nav garantets.
Apmacibas datums: XXX

Datu ievades asistents

Apraksts
Datu ievades asistents ir atbildigs par datu ievadisanu MS Access datubaze. Citi
pienakumi var but e-pastu nosufiSana un visparejas administrativas darbibas.

Prasmes un ipasibas

X Spéja stradat metodiski un efekfivi un labas organizacijas prasmes.
X Spéja atri un precizi rakstit ar tastatoru.

X lepriekséja pieredze datu ievade.

x Labas skaifisanas spéjas.

X Spéja but elastigam darba laika.

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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x Patiesa interese par ilgtspejigas parvietosands popularizeésanu.
x Draudziga attieksme un spéja sarunaties ar dazadiem cilvekiem.

Darba stundas
Darba stundas ir pieejamas darbdienas no plkst. 2.00 idz 17.00. Tiek sagaidits, ka
datu ievades asistenti bUs pieejami vismaz 4 maindm nedéeld (4 stundas maing).

Samaksa / tiesibas vz brivdienam
Atbilstosi jUsu persondla vaditaja noradijumiem.

Datumi

Intervijas datums: XXX

Darba sakSanas datumi sim amatam: XXX. Meés |oti priecadtos, ja dalibnieki bUtu
pieejami visam sim projektam vai lielakajai ta dalai, lai gan stundu skaits nav
garantéts.

Apmacibas datums: XXX

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
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7. pielikums. Vietéja biroja aprikojuma un kancelejas precu saraksta paraugs

Pozicija Daudzums
Kancelejas preces

Papirs — A4, parastais 2 kastes
Papirs ar ieklautam etiketém iepakosanas 1 kaste uz

veidlapam

1000 majsaimniecibdm
meérkauditorija

Skéres 4 pari
Caurdurtas plastmasas kabatinas — A4 1 paka
Plastiska imes masa (Blu tack) 1 paka
Papira klipsi 1 paka
Spraudites 1 paka
Dokumentu atdalitdii 15 komplekti
Aploksnes bez ,lodzina”, A5 1 paka
Etiketes — 21 uz vienu lapu 1 paka

Mapes-redistri (piegades/iepakoianas lapdm un
agitacijas lapam)

1 vz partiju + dazas rezervei

Markieri 5
lekrasoSanas markieri 3 pakas
Skavotgjs (videjai/lielai slodzei) 2
Skavotgjs (parastais, értu furams rokas) 2
Papira saspraudes 2 kastes
Pildspalvas 2 kastes
Limlapinas 3 pakas
Gumijas lentes 4 pakas
Skavu iznémeéjs 2
Skavas (pdarliecinieties, ka to izmers atbilst 4 pakas
skavotgjam)

Bruna paku sastiprindsanas lente 2 rulli

Caurumotqgjs

1

Mérlente — 5 m

3 gab. majas
apmekléjumiem, 1 gab.
vietéjam birojam (atkariba
no projekta)

Kalkulators

1

Biroja aprikojums

Papirgrozs — liels

1

Papirgroza maisini

2 rul

Plansetes — melnas, abpuséjas

1 gab. katram agitatoram
un rezervei

Plansetes —caurspidigas plastmasas

1 gab. katram
piegddatgjam un rezervei
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Plansetu lampinas

Tads pats skaits ka
planSetém

Papira griezéjs

1 gab. (parbauda, vai tas
ir pietiekami ass, lai
sagrieztu karfites — vairak
nekd vienu vienad reizé)

Identifikacijas zetoni un kedes/klipsi

Viens katram darbiniekam

Dokumentu stafivi

2 stafivu 2 komplekti —
datu ievades darbiniekam
un projekta koordinatoram

Pazinojumu déli / balta tafele

1 gab. (biezi vien jau ir
pieejami vietéja biroja —
japarbauda)

Galdi

1 gab. projekta
koordinatoram + vieta

2 datu ievades stacijom —
atkaribd no galda izméra

Grozamais biroja krésls

1 gab. vz katru persondlo

datoru/klépjdatoru
Pakosanas galdi 4 (vismaz — atkaribd no
projekta)
Sarkanas plastmasas kastes — lielas 3

Plastmasas krésli (darbinieku sanaksmem un
sedesanai). Vispirms parbauda, vai vietéja biroja tie
jau ir.

4, atkariba no projekta

Maisu ratini

1

Plauktu sistema — brivi stavosa ar aptuveni
5 plauktiem

2 (atkarbd no vietéja
biroja un projekta apjomal)

Trauksmes signdlierices

1 gab. katram agitatoram
un piegades darbiniekam

Sustrans zimes uz projekta koordinatora durvim un
logiem / siendm, ja vajadzigs

3

Slédzams dokumentu skapis vai tamlidzigi —
personas datu glabasanai

1

Formastérpi

T-krekls — ar zimolu uz ta

Divi katram darbiniekam

Vilnas joka — ar Zimolu uz tas

Viena katram darbiniekam
(agitatoriem,
piegadatdjiem un majas
apmekléjumu veicéjiem)

Abpuséjie uzsvarCi — ar Zzmolu uz tiem

Viens katram darbiniekam
(agitatoriem,
piegadadtadjiem un majas
apmekléjumu veicéjiem)

Mugursomas

Viena katram agitatoram

IKT

Persondlais dators, monitors, tastatura, datorpele,

1 gab. projekta

Co-funded by the Intelligent Energy Europe
Programme of the European Union




¥ PTP-Cycle

PERSOMALIZETA CELOJUMU PLANOSANA TEY

fikla kabelis, stravas adapteris persondlajam
datoram, kabelis monitora un datora savienosanai
(Y adapteris ar 2 baltiem galiem, 1 zilu galu un
kabelis ar 2 ziliem galiem VAl kabelis ar 2 baltiem
galiem — atkaribd no monitora) un monitora
stravas kabelis.

koordinatoram + 1 gab.
datu ievades stacijai

RGteris, stravas kabelis (ldzigs mobila telefona
ladetajam) iesprausanai talruna ligzdad, 2 mikrofiltri
(nodrosina vienu rezervei, jo tie médz salUzt).
Mikrofiltru ievieto talruna ligzda, un tad viena ta
pusé iesprauz rutera spraudnus, bet otrd — talruna
spraudnus. Ja ir 2 talruni, kas jaiesprauz, mikrofiltra
iesprauz sadalit@ju un tgjos iesprauz talrunus.

Talrunis, talruna kabelis, sadalitgjs (parbauda, vai
vieté€jam biroja ir vajadzigs pagarinatajkabelis)

1 vai?2

Printeris, stravas vads, fikla kabelis (iesprausanai
rotern)

(B&W LaserJet — atrs un |etaks veids, ka izdrukat
melnbaltas kopijas. Krasu tintes printeris tikai
nelieldm krasu izdrukdm — dargs.)

1 melnbaltu izdruku
LaserJet printeris.

1 krdsu tintes printeris ar
skeneri

Printera kasetnes

1 +rezerves kasetne
katram printerim

Virtuve — POZICIJAS ATKARIBA NO VIETEJA BIROJA

Tejkanna 1

Krozes 6 (var palugt darbiniekiem,
lai atnes savas)

Tejkarotes 5

Virtuves dvieli, draninas utt.

Trauku mazgdasanas skidrums

Kafija

Cukurs

Teja

2
1
1
1
1

Velopiekabju un ritenu aprikojums

Atri nonemamas varpstas (velopiekabju
piekabindsanai pie riteniem)

1 katrai piekabei un
2 rezervei

Piekabes = 1 piekabes locikla, 1 stiprindjums lociklas
pievienosanai ritenim, 1 lodveida stipringjums
piekabes pievienosanai ritenim, 2 piekabes ritenu
asis (parbauda blokésanas mehanisms), 2 riteni un
pamatne (padrbauda, vai pamatnei aizmugure ir

2 sarkani atstarotdji)

1 vienai piegadei diend +
1 rezervei

Piekabes kaste un melna stipringjuma liplente

1 katrai piekabei

Piekabes soma

1 katrai piekabei un
2 rezervei

Piegddes maisi (piegddém, ko veic kdjam)

2

Ritenu pumpiji

1 katrai piekabei

Caurdurtu riepu remonta komplekis un riepu

1 katrai piekabei
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nonemsanas instrumenti

Piekabju riepu kameras

1 katrai piekabei

Uzgrieznu atslégas — reguléjamas

4

Piekabes zime

3 katrai zimei + stiprinGjums
(cizmuguréja liplente?)

Sarkans aizmugureéjais lukturis (piestiprindms
piekabes kastei)

1 katrai piekabei

Rezerves sledzenes un lukturi darbiniekiem

3 lukturu komplekti
(prieksejie un pakalégjie) un
tns D veida sledzenes

Veselibas aizsardziba un darba drosiba

UgunsdzeSamais aparadts

1 gab. 2 kg Co2un 1 gab.
6 Iir. putu

Plakati par ugunsdrosibu

Pirmas palidzibas aptiecina

Plakati par pirmdas palidzibas sniegsanu

Plakats par veselibas aizsardzibas un darba
drosibas fiesibu aktiem

2
1
2
1

Buklets par ricibu nelaimes gadijumos

1
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Par sis (3a) [fimekla vietnes, publikacijas utt.] saturu atbild vienigi ta(-s) autori. Taja paustais viedoklis ne vienmeéer
atspogulo Eiropas Savienibas nostdju. Ne Konkurétspéjas un jauningjumu izpildagentira (EACI), ne Eiropas
Komisija neatbild par jebkadu Saja dokumenta ietvertas informacijas izmantojumu.

Le contenu de cette [page web, publication, etc.] n'engage que la responsabilité de son auteur et ne
représente pas nécessairement I'opinion de I'Union européenne. Ni 'EACI ni la Commission européenne ne sont
responsables de l'usage qui pourrait éfre fait des informations qui y figurent.

Die dlleinige Verantwortung fUr den Inhalt dieser [Webseite, Publikation usw.] liegt bei den Autorinnen. Sie gibt
nicht unbedingt die Meinung der Europdischen Union wieder. Weder die EACI noch die Europdische Kommission
Ubernehmen Verantwortung fUr jegliche Verwendung der darin enthaltenen Informationen.

El contenido de esta [pdgina web etc.] solo compromete a su autor y no refleja necesariamente la opinidon de la
Unién Europea. Nila EACI ni laComisidn Europea son responsables de la utilizacién que se podrd dar ala
informacion que figura en la misma.
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